附件1
广西五经普登记工作时间安排表（2024年1—4月）

	时间节点
	一套表调查单位
	非一套表单位
	个体经营户

	1月20日
	数据采集处理系统企业端网上填报

（1月1日开网）
	完成20%报表采集上报（主要调查未建账单位）
	完成20%报表采集上报（每个县级普查机构完成工业、建筑业、批发和零售业、住宿和餐饮业、服务业等5个专业各1个普查小区的登记上报。每个普查小区户数选本专业中等水平）

	2月9日
（春节前）
	同上
	完成30%报表采集上报（主要调查未建账单位）
	完成30%报表采集上报。（主要调查返乡过节的交通运输、建筑业等行业个体户）

	3月10日
	完成报表网上填报
	完成45%报表采集上报。（节后企业没有返城营业前，集中精力开展行政事业单位调查）
	完成45%的报表采集上报。（元宵节前主要调查返乡过节的交通运输、建筑业等行业个体户）

	3月21日
	市级完成从业人员、研发表审核、验收、上报
	完成60%报表采集上报。
	完成60%报表采集上报。

	3月底
	市级完成所有报表审核验收上报;自治区完成从业人员、研发表审核、验收、上报
	完成70%报表采集上报。
	完成70%报表采集上报。

	4月15日
	自治区完成全部报表审核、验收和上报
	完成90%报表采集上报。
	完成90%报表采集上报。

	4月底
	
	完成全部报表采集上报
	完成全部报表采集上报。


附件2

告知书背面内容

一、非一套表单位告知书背面内容

	指标名称
	数额
	计量

单位
	注释

	资产总计
	
	千元
	根据截止2023年12月31日的“资产负债表”中“资产总计”期末余额列示金额填报。未编制资产负债表企业则通过台账、记录或凭证等资料，汇总企业拥有的土地、办公楼、厂房、机器、运输工具、存货（原材料/商品/耗材等）、在建设的工程项目等实物资产和现金、银行存款、投资理财产品、应收账款（未收回的货款/收入款）、其他应收款（未收回往来借款）和预付账款（提前交付给供应商经营原料的款项）等金融资产的总额。

	固定资产

原值
	
	千元
	根据截止2023年12月31日的“资产负债表”中“固定资产原值”科目的期末借方余额列示金额填报。未编制资产负债表企业则通过台账、记录、凭证等资料，汇总计算企业使用年限在一年以上，单位价值至少在1000元以上，并在使用过程中基本保持原来物质形态的资产。包括用于生产经营、办公使用等的房屋和建筑物、交通运输设备、生产机器、器具、工具、专用设备、一般设备、文物和陈列品、图书、其他固定资产等。

	本年折旧
	
	千元
	根据会计资料“累计折旧”科目明细表的本年贷方累计发生额，或根据“财务状况变动表”中“固定资产折旧”项的数值填报；若企业执行《企业会计制度》，可根据会计核算中《资产减值准备、投资及固定资产情况表》“当年计提的固定资产折旧总额”项本年增加数填报。

未编制资产负债表及会计资料的企业则通过台账、记录、凭证等资料，汇总本企业2023年度“本年折旧”金额（参照税法折旧年限）：①生产用固定资产折旧：企业拥有的厂（库）房、营业场所、办公楼等房屋、建筑物折旧年限20年；生产经营用的机器、货柜货架、施工机械、服务器械、其他生产设备折旧10年；与生产经营活动有关的器具、工具、家具等折旧5年；经营用货运汽车和小客车等运输工具折旧4年；电子设备折旧3年。②非生产用固定资产根据实际使用年限计提折旧。根据生产用和非生产用固定资产分别折旧，本年折旧=固定资产原值*（1-残值率）/年限，残值率一般考虑为0~5%，折旧金额符合固定资产原值*预估折旧4%-12%的区间。

	负债合计
	
	千元
	根据截止2023年12月31日的“资产负债表”中“负债合计”期末余额列示金额填报。未编制资产负债表企业则通过台账、记录或凭证等资料进行汇总计算，包括银行长短期贷款、用于经营的民间借款、应付账款（欠付供应商款）、其他应付款（欠付他人往来借款）、应付职工工资（欠付员工工资、社保等）、应付职工福利费（欠付承诺给员工的福利）、应交税金等企业负有偿还责任的债务。

	营业收入
	
	千元
	根据2023年度会计报表的“利润表”中“营业收入”项目的本年累计数填报（营业收入=主营业务收入+其他业务收入）。未编制利润表或会计资料企业则通过台账、记录、凭证等资料，汇总计算本企业2023年全年从事销售商品、提供劳务和让渡资产使用权等生产经营活动形成的经济利益流入总额。营业收入=产品销售量(或服务量)*产品单价(或服务单价)主副产品(或不同等级产品)的销售收入应全部计入营业收入;所提供的不同类型服务收入也应计入营业收入。注意：营业收入不是纯收入（即不扣减成本）。

	营业成本
	
	千元
	根据2023年度会计报表的“利润表”中“营业成本”项目的本年累计数填报（营业成本=主营业务成本+其他业务成本）。未编制利润表或会计资料企业则通过台账、记录或凭证，汇总计算企业从事销售商品、提供劳务和让渡资产使用权等生产经营活动发生的实际成本。（销售商品成本参考：应对营业收入所销售商品涉及的采购商品的成本单价（生产单价）*销售数量进行确认；提供劳务成本参考：根据聘用人员工资确认；让渡资产使用权参考：根据让渡资产购买的价值除以可以让渡最大年限，计算得出的金额确认成本）

	税金及附加
	
	千元
	根据2023年度会计报表的“利润表”中“税金及附加”项目的本年累计数填报。未编制利润表或会计资料企业则通过台账、记录或凭证等资料，汇总计算企业因从事生产经营活动按税法规定应缴纳的消费税、城市维护建设税、资源税、环境保护税、教育费附加、房产税、城镇土地使用税、车船税、印花税等相关税费。


	指标名称
	数额
	计量

单位
	注释

	营业利润
	
	千元
	执行《企业会计准则》或《小企业会计准则》的企业，根据2023年度会计报表的“利润表”中“营业利润”项目的本年累计数填报；执行《企业会计制度》的企业，根据2023年度会计报表的“损益表”中“营业利润”项目、“投资收益”项目的本年累计数之和填报；未建账编制利润表或会计资料企业则通过台账或其他记录、凭证等资料，汇总本企业2023年从事生产经营活动所取得的利润，可按照以下公式计算：营业利润=营业收入-营业成本-营业税金及附加费用。

	利润总额
	
	千元
	根据2023年度会计报表的“利润表”中“利润总额”项目的本年累计数填报。未建账编制利润表或会计资料企业则企业通过台账或其他记录、凭证等资料，汇总本企业2023年全年利润总额，可按照以下公式计算：利润总额=营业利润+营业外收入-营业外支出（营业外收入为非日常经常性产生的收入；营业外支出为非经营日常发生的额外支出）。

	应付职工薪酬（本年贷方累计发生额）
	
	千元
	应付职工薪酬包含：

a.职工工资(包含劳务派遣人员薪酬)；b.奖金、津贴和补贴；c.职工福利费；d.“五险一金”(包括单位和个人负担部分)；e.工会经费和职工教育经费；f.带薪缺勤，利润分享计划，非货币性福利，辞退福利和其他为获得职工提供的服务而给予的报酬或补偿。

	应交增值税（本年累计发生额）
	
	千元
	方法一：应交增值税（本年累计发生额）＝销项税额-（进项税额-进项税额转出）-出口抵减内销产品应纳税额-减免税款＋出口退税＋简易计税；方法二：应交增值税（本年累计发生额）＝销项税额-（进项税额-进项税额转出-免、抵、退应退税额）+简易计税办法计算的应纳税额＋按简易计税办法计算的纳税检查应补缴税额-应纳税额减征额-加计抵减额。小规模纳税人应交增值税：取“应纳税额合计”的本年累计数填报。


注：以上指标数据时间段均为2023年全年；以上指标由企业法人单位填写，行政事业单位、民间非营利组织不用填写。

二、工业个体户告知书背面内容

	序号
	问      题
	数额
	单位

	1
	2023年营业了多少个月？
	
	月

	2
	2023年底参加经营活动的人员有多少人？（包括店主本人、雇员、家庭成员帮工、学徒、临时工等所有年满16周岁及以上参与经营活动的人员）
	
	人

	
	其中，女性多少人？
	
	人

	3
	2023年每月合计为所有员工发放工资多少元？（包括计时工资、计件工资、加班工资、奖金、津贴和补贴）
	
	元

	4
	2023年每月合计为所有员工提供伙食费用多少元？
	
	元

	5
	2023年每月合计为所有员工提供住宿的房租多少元？
	
	元

	6
	2023年每月合计为所有员工缴纳五险一金多少元？（包括工伤保险、养老保险、医疗保险、失业保险和生育保险，及住房公积金）
	
	元

	7
	2023年全年，合计缴纳税费多少元？（包括营业税、城市维护建设税、教育费附加、个人所得税、增值税等税费）
	
	元

	8
	2023年，经营用的房屋、铺面、场地等每月租金是多少元？如果是自有，周边同等规模的房屋或铺面每月租金是多少元？
	
	元

	9
	2023年每月购入生产所需的原材料、辅助材料、配件、包装物等材料合计支出多少元？
	
	元

	10
	2023年每月支出天然气、煤气、汽油、煤油等燃料费多少元？（与经营相关的）
	
	元

	11
	2023年每月支出水电费多少元？（与经营相关的）
	
	元

	12
	2023年每月支出物业管理费多少元？（与经营相关的）
	
	元

	13
	除以上支出，2023年全年是否还有其他与经营相关的支出？合计多少元？
	
	元

	14
	2023年全年建造或购买房屋建筑支出合计多少元？（用于生产经营的，如建造的厂房、仓库等）
	
	元

	15
	2023年全年为了生产经营活动，购买设备、工器具等资产类支出合计多少元？（包括机床、切削工具、压延工具、传动设备、汽车、机车、测量工具、检验仪器等用于生产经营的，单位价值在1千元以上的物品）
	
	元

	16
	2023年每月营业收入合计多少元？
	
	元

	
	其中：通过网络实现的营业收入多少元？
	
	元


三、建筑业个体户告知书背面内容

	序号
	问题
	数额
	单位

	1
	2023年，您请了几个人一起干活（建房/装饰装修/安装/修路等）？
	
	人

	2
	2023年，您这儿共有多少人一起帮忙干活（包括您自己、家里帮忙的人和花钱请的人）？
	
	人

	
	其中女性多少人？
	
	人

	3
	2023年，您干了几个月活？
	
	月

	4
	您给员工每个月发多少工钱？
	
	千元

	5
	您给员工包吃包住吗？每月包吃包住的支出是多少？（不包吃包住的话，每个月给他们多少伙食费？）
	
	千元

	6
	您每个月给员工多少房租补助？
	
	千元

	7
	您每个月给员工有交五险一金吗？每个月交多少？
	
	千元

	8
	您这个店铺是自己家的吗？还是租的呢？如果是租的，请问每个月租金多少？
	
	千元

	9
	您这个店铺每个月水费多少？
	
	千元

	10
	您这个店铺每个月电费多少？
	
	千元

	11
	您有向其他施工队或者公司租借设备吗？每个月花了多少？
	
	千元

	12
	您每个月买材料（砖头、水泥、沙等）花了多少？
	
	千元

	13
	您全年缴纳的各种税费一共是多少？
	
	千元

	14
	2023年，您全年用于建造房屋构筑物、购买设备工器具等资产类支出一共是多少？
	如果是没有店铺的散工：您在2023年有买工具吗？花了多少？
	
	千元

	
	
	如果是施工队：您在2023年有买挖机/货车/爆破装备等工具吗？花了多少？
	
	千元

	
	
	如果是有店铺的个体户：您在2023年用于建造房屋构筑物、购买设备工器具花了多少？
	
	千元

	
	
	如果是带人出租设备的个体户：您在2023年有新买塔吊车/混泥土设备或者其他设备吗？花了多少？
	
	千元

	15
	请问您2023年全年的营业收入一共是多少？
	如果是没有店铺的散工/施工队：您/你们施工队每个月装修几套房？每套房赚多少？或者问您/你们施工队一天的工钱多少？每月做几天工？（每月收入=装修房子套数×每套所赚钱，或者每月收入=工钱×施工队人数×天数）
	
	千元

	
	
	如果是有店铺的个体户：您店里每个月收入有多少？
	
	千元

	
	
	如果是带人出租施工设备的个体户：您每个月出租设备收入多少？
	
	千元

	
	
	如果主要是做安装的个体户：您主要是安装什么，比如门窗/空调/栏杆等？安装收费多少一次/一户？每个月收入多少？
	
	千元

	16
	2023年，您有没有在58同城或者其他网络平台接单？通过这个平台接单的工钱有多少？
	
	千元


注：个体经营户普查登记表还包括了全年雇员总支出、全年缴纳房租、全年与经营相关的总支出、全年营业收入等指标。您全年雇员总支出=第3项问题回答×（第4项至第7项问题回答之和）；您全年缴纳房租=第3项问题回答×第8项问题回答；您全年与经营相关的总支出=第3项问题回答×（第4项至第12项问题回答之和）+全年缴纳税费，支出不只是限于所列的这几个，凡是与经营相关的支出都要汇总，普查员需要根据具体实际情况再提问；您全年营业收入=第3项问题回答*每月收入。

四、批发和零售业、住宿和餐饮业个体户告知书背面内容

	序号
	问      题
	数额
	单位

	1
	2023年12月31日参加经营活动的人员共有多少人？包括业主、雇员以及参加经营活动的其他人员，如家庭成员、帮手和学徒等。
	
	人

	
	其中：女性有几人？
	
	人

	2
	2023年，您全年雇佣雇员的总支出一共是多少？（指个体经营户经营者或者管理者向所雇佣的人员支出的工资和奖金、伙食费用和房租、五险一金等）
	
	千元

	3
	2023年，您全年缴纳的房租一共是多少？（指店铺租金、自有店铺折算租金等）
	
	千元

	4
	2023年，您全年与经营相关的总支出一共是多少？（与经营相关的总支出包括个体经营户采购商品支出，购置原材料、燃气和动力支出，雇佣雇员支出，以及缴纳的各种税费和缴纳的房租等，应当大于等于第2、3项问题回答的合计）
	
	千元

	
	其中：全年缴纳的各种税费一共是多少？
	
	千元

	5
	2023年，您全年用于建造房屋构筑物、购买设备工器具、役畜、产品畜等资产类支出一共是多少？（所购置的物品必须用于生产经营，且单位价值在1千元以上。如建造的厂房、仓库，购置的汽车、机车、切削工具、压延工具、测量工具、检验仪器、传动设备、医疗设备等；或者为生产经营搭建的操作平台等；或者为生产劳作批量购置的大牲畜，如耕牛、托运用的马、骡子等；或者为生产各种畜产品的牲畜，如母猪、种公猪、奶牛等）
	
	千元

	6
	2023年，您全年的营业收入一共是多少？（全年的营业收入指个体经营户全年在生产经营过程中取得的全部毛收入。如批发和零售业个体经营户营业收入是指商品销售实现收入等）
	
	千元

	
	其中：通过网络实现的营业收入是多少？
	
	千元


五、服务业个体户告知书背面内容
	序号
	问题
	数额
	单位

	1
	2023年营业了多少个月？
	
	个

	2
	2023年年底参加经营活动的人员有多少人？包括店主本人、雇员、家庭成员帮工、学徒、临时工（年满16周岁及以上）等所有参与经营活动的人员。
	
	人

	
	其中，女性多少人？
	
	人

	4
	2023年每月合计为所有员工发放工资多少元？
	
	元

	5
	2023年每月合计为所有员工提供伙食费用多少元？
	
	元

	6
	2023年每月合计为所有员工提供住宿的房租多少元？
	
	元

	7
	2023年每月合计为所有员工缴纳五险一金多少元？
	
	元

	8
	除以上支出，2023年每月为所有员工提供其他支出合计多少元？（如奖金和补贴、工作服费、通讯补贴等）
	
	元

	9
	2023年，经营用的房屋、铺面、场地等每月租金是多少元？如果是自有，周边同等规模的房屋或铺面每月租金是多少元？
	
	元

	10
	2023年全年合计缴纳税费多少元？包括增值税、个人所得税、城市维护建设税等税费。
	
	元

	11
	2023年每月采购货物、物料合计支出多少元？

①道路运输业：如轮胎、滤芯、油管、机油、液压油、车用尿素、灭火器等；

②居民服务业：如洗浴毛巾、洗染用品、护肤品、服装等；

③机动车、电子产品和日用品修理业：如零配件、电工器材、修补漆、制冷剂、制动液、防冻液、润滑油、修复剂、玻璃水、密封胶、防锈剂、车蜡、清洗剂、粘合剂等；

④卫生行业：如药品材料、注射器等医疗耗材等。
	
	元

	12
	2023年每月支出天然气、煤气等燃料费多少元？（与经营相关的）
	
	元

	13
	2023年每月支出水电费多少元？（与经营相关的）
	
	元

	14
	2023年每月支出物业管理费多少元？（与经营相关的）
	
	元

	15
	除以上支出，2023年全年是否还有其他与经营相关的支出？合计多少元？

①道路运输业：如车辆燃料费（汽油、柴油、新能源汽车充电费等）、过路费（过路、过桥、过隧道等）、过磅费、车辆日常养护费、车辆维修费、车辆保险费、车辆年审费等；

②居民服务业：如培训费、资格许可费、加盟费、商家入驻服务费（如在美团、抖音、大众点评等平台开通线上店铺、团购链接）；

③机动车、电子产品和日用品修理业：如培训费、软件程序购买使用费等；

④卫生行业：如医疗垃圾处理费、培训费、许可证相关费用、医疗风险金、加盟费等。
	
	元


	序号
	问题
	数额
	单位

	16
	2023年全年建造或购买房屋建筑（经营相关的厂房、仓库等）支出合计多少元？
	
	元

	17
	2023年全年为了生产经营活动，购买设备工器具、役畜、产品畜等资产类支出合计多少元？（单价1千元以上用于生产经营的物品）

①道路运输业：如经营用的货车、客车、拖车、叉车、举升机、拆胎机、工具箱等；

②居民服务业：如美容美发仪器、洗浴设备、电脑、相机等；

③机动车、电子产品和日用品修理业：如诊断检测设备、维修工具箱、举升机、吊机、吊车、钣金烤漆设备、轮胎设备（平衡机、拆胎机、充氮机、补胎机等）等；

④卫生行业：如医疗仪器、医疗设备等。
	
	元

	18
	2023年每月提供服务取得营业收入合计多少元？（交通运输业营业收入指向旅客和货物托运方收取的乘车费和货物运输费）
	
	元

	19
	2023年每月销售商品收入合计多少元？
	
	元

	20
	2023年每月通过网络实现的营业收入合计多少元？
	
	元


